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代理支库业务申请书

中国人民银行 行：

我行（社）是经 批准设立的金融机构，

具有良好的信誉和经营业绩，健全的内部控制制度，完备的

核算工具和畅通的资金结算渠道，基本具有代理支库业务条

件，特向你行申请办理代理支库业务。

如能获准代理支库业务，我行（社）将严格按照中国人

民银行的要求，设立国库科（股、专柜），配备专职人员

名、兼职人员 名，设置记账、复核、事后监督和国库会

计主管等岗位，同时配备必要的计算机等设备，严格执行《中

华人民共和国国家金库条例》及其实施细则、中国人民银行

关于国库会计核算管理与操作的规定和国库的其他各项制

度、办法，认真履行国家赋予的国库的各项职责，充分发挥

国库的职能作用，准确、及时地办好国库各项业务。

银行（社）（签章）

年 月 日



代理支库业务申请书填制说明

空格内依次填写：

（1）受理行政许可事项的中国人民银行分支机构的名

称；

（2）批准设立金融机构的部门名称（如国家金融监督

管理总局 XX 监管局）；

（3）专职人员：专门办理国库业务人员，专职人员不

再承担国库业务以外其他工作；

（4）兼职人员：办理国库业务人员，兼职人员可同时

承担国库业务以外其他工作；

（5）银行（社）（签章）：加盖申请人的行政公章；

（6）日期栏填写正式递交代理支库业务申请书的具体

日期。



代理支库业务申请书（示范）

中国人民银行 XX 分行：

我行是经国家金融监督管理总局 XX 监管局批准设立的

金融机构，具有良好的信誉和经营业绩，健全的内部控制制

度，完备的核算工具和畅通的资金结算渠道，基本具备代理

支库业务条件，特向你行申请办理代理支库业务。

如能获准代理支库业务，我行（社）将严格按照中国人

民银行的要求，设立国库科（股、专柜），配备专职人员 X

名、兼职人员 X 名，设置记账、复核、事后监督和国库会计

主管等岗位，同时配备必要的计算机等设备，严格执行《中

华人民共和国国家金库条例》及其实施细则、中国人民银行

关于国库会计核算管理与操作的规定和国库的其他各项制

度、办法，认真履行国家赋予国库的各项职责，充分发挥国

库的职能作用，准确、及时地办好国库各项业务。

XX 银行（社）（签

章）

XXXX 年 XX 月 XX

日



申请机构基本情况填写说明

内容包括：

（1）机构的基本情况：简要介绍申请机构的基本情况，

如注明金融许可证机构编码、成立时间、经营业务范围、人

员数量、机构分布情况、资产规模、往年业绩、在人民银行

综合评估中的情况、曾获得的奖惩等；

（2）相关的内部管理制度：简要介绍申请机构的内部

管理制度建设情况，如内控组织体系、会计核算管理制度、

国库相关业务制度建设情况等；

（3）资金结算支持系统情况：简要介绍申请机构的资

金结算系统及支持系统，如行内核算业务系统情况、资金汇

划系统建设情况（支持哪几种资金汇划方式）等；

（4）上两年度发生的资金案件情况：填写上两个年度

中是否发生过资金案件，如有则需介绍案件情况及相关处置

结果。



申请机构有关人员情况简表

填制日期: 年 月 日

机构负责人简历

姓名 性别 民族 出生年月 职务 政治面貌

学历 学位 职称 金融工作年限 国库工作年限

工作简历

拟设代理支库副主任简历

姓名 性别 民族 出生年月 职务 政治面貌



学历 学位 职称 金融工作年限 国库工作年限

工作简历

拟设代理支库会计主管简历

姓名 性别 民族 出生年月 职务 政治面貌

学历 学位 职称 金融工作年限 国库工作年限 是否专职

工作简历

拟设代理支库专职经办人员简历

姓名 性别 出生年月
金融工

作年限

国库工作

年限
学历 职称

从事

岗位

工作简历

姓名 性别 出生年月
金融工

作年限

国库工作

年限
学历 职称

从事

岗位



工作简历

姓名 性别 出生年月
金融工

作年限

国库工作

年限
学历 职称

从事

岗位

工作简历

拟设代理支库兼职经办人员简历

姓名 性别 出生年月
金融工

作年限

国库工作

年限
学历 职称

从事

岗位

工作简历

姓名 性别 出生年月
金融工

作年限

国库工作

年限
学历 职称

从事

岗位

工作简历

姓名 性别 出生年月
金融工

作年限

国库工作

年限
学历 职称

从事

岗位



工作简历

申请机构有关人员情况简表填写说明

（1）机构负责人：指申请机构的机构负责人；

（2）填制日期：填写正式递交代理支库业务申请书的

具体日期；

（3）职务：填写有关人员在申请机构中担任的职务；

（4）金融工作年限：填写有关人员从事金融行业的工

作年限；

（5）国库工作年限：填写有关人员从事国库业务有关

的工作年限；

（6）工作简历：填写有关人员的从业工作简历。



（7）从事岗位（会计主管以下人员需填写）：填写该人

员目前从事岗位。

资产负债表

报告日期： 年 月 日

编报单位：

各货币汇总折人民币 单位：万元

资产

期末

余额

年初

余额

负债和所有者权益（或股东权益） 期末余额年初余额

资产： 负债：

现金及存放中央银行款项 向中央银行借款

存放同业款项 同业及其他金融机构存放款项

贵金属 拆入资金

拆出资金 交易性金融负债

交易性金融资产 衍生金融负债

衍生金融资产 卖出回购金融资产款

买入返售金融资产 吸收存款

应收利息 应付职工薪酬

发放贷款和垫款 应交税费

可供出售金融资产 应付利息
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持有至到期投资 预计负债

货款及应收款项类债券 应付债券

长期股权投资 递延所得税负债

投资性房地产 其他负债

固定资产 负债合计

无形资产

递延所得税资产 所有者权益（或股东权益）：

存放联行 实收资本(或股本)

其他资产 资本公积

盈余公积

一般风险准备

未分配利润

所有者权益（或股东权益）合计

资产总计 负债和所有者权益（或股东权益）总计

注：申请人按照有关规定提供资产负债表复印件，资产负债表各机构科目构成可能不同，

以经会计师事务所审计的为准。

损益表

报告日期： 年 月 日

编报单位：

各货币汇总折人民币 单位：万元

项目 本期金额 上期金额

一、营业收入

利息净收入

利息收入

利息支出

手续费及佣金净收入

手续费及佣金收入

手续费及佣金支出

投资收益（损失以“-”号填列）

其中：对联营企业和合营企业的投资收益

公允价值变动收益（损失以“-”号填列）

汇兑收益（损失以“-”号填列）

其他业务收入

二、营业支出
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营业税金及附加

业务及管理费

资产减值损失

其他业务成本

三、营业利润

加：营业外收入

减：营业外支出

四、利润总额

减：所得税费用

五、净利润

六、每股收益：

（一）基本每股收益

（二）稀释每股收益

注：申请人按照有关规定提供损益表复印件，损益表(也为利润表或损益比较表)各机构项

目构成可能不同，以经会计师事务所审计的为准。

常见错误示例

示例一、代理支库业务申请书主送单位填写错误。如中

国人民银行 XX 分行标准名称为中国人民银行 XX 分行，部分

申请人误填为“中国人民银行 XX 中心支行”。

示例二、代理支库业务申请书中金融机构的批准设立部

门填写错误。该审批单位应和金融许可证上的审批机构一致，

填写审批机构的全称，如国家金融监督管理总局 XX 监管局，

部分申请人误填为“XX 监管局”。

示例三、代理支库业务申请书中申请人签章处应填写申

请银行或信用社全称，并且与签章保持一致。

示例四、代理支库业务申请书中配备人员数量填写错误，

其中专职人员和兼职人员数量填写与申请机构有关人员情



况简表不一致。

示例五、申请机构有关人员情况简表国库工作年限填写

错误。如误填为从事国库经收等业务的时间。该处国库工作

年限指申请机构人员实际从事国库（包括代理支库）业务的

时间，不包括从事国库经收、国库集中收付、国债等代理国

库业务的时间。

示例六、申请机构有关人员情况简表工作简历时间不连

续。如工作简历中 2 段经历间存在空档。工作简历填报时，

应保证时间的连续性和完整性。如存在待岗或待业的情况，

应据实填报。


